ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SERRA
NEGRA DO NORTE/RN
CNPJ N° 10.872.562/0001-89

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 202607DV00007
DISPENSA N° DV00007/2026

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO 3

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa — CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE NO AMBITO CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRA
NEGRA DO NORTE/RN.

1.2.A contratagdo do fornecimento, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1°
de Abril de 2021; Lei Complementar n° 123, de 14 de Dezembro de 2006; o Ato Normativo n® 001/2022 desta Casa Legislativa, ¢ as
legislagdo pertinente, considerando as alteragdes posteriores das referidas normas.

2.0. JUSTIFICATIVA

2.1. Para a contratagdo:

2.1.1. A contratagdio acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento, especificagdes técnicas ¢ informagdes
complementares que o acompanham, quando for o caso, justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagdo de compra para suprir demanda
especifica — CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE NO
AMBITO CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE SERRA NEGRA DO NORTE-RN a Cémara Municipal de Vereadores de Serra
Negra do Norte/RN necessita da aquisigdo de materiais de expediente para atender as demandas diarias de seus setores administrativos. Esses
materiais sdo fundamentais para o desenvolvimento das atividades legislativas e administrativas, garantindo a eficiéncia e a organizagdo dos
processos internos. A reposigdo regular do estoque de materiais de expediente ¢ crucial para evitar a descontinuidade dos servigos prestados
pela Camara. Sem esses materiais, as atividades administrativas podem ser prejudicadas, afetando a produtividade e a qualidade dos servigos
oferecidos. A disponibilidade constante de materiais de expediente permite que os servidores trabalhem de forma eficiente, garantindo a
agilidade nos processos administrativos e legislativos. Nesse sentido, a aquisi¢do de materiais de expediente ¢ uma medida necessaria para o
funcionamento adequado da Camara Municipal de Vereadores de Serra Negra do Norte/RN. Esses materiais sdo fundamentais para a
continuidade das atividades administrativas ¢ legislativas, garantindo a eficiéncia e a transparéncia dos processos internos.

2.2. Para a estimativa de quantitativos:

2.2.1 A quantidade estimada foi baseada na necessidade da edilidade levando em consideragdo os referidos materiais que sdo necessarios
para a organizagdo e elaborac@o dos processos internos da instituigdo.

3.0. DA COMPRA

3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagdo sdo:

COD DESCRICAO UNIDADES | QUANTIDADES
1 ARQUIVO MORTO EM PROLIPROPILENO COR AZUL- TAM: PADRAO UNIDADES | 30
2 BLOCO PAPEL ADESIVO, TIPO: POS-IT- PACOTE COM 4 BLOCOS | PACOTE 5
38X50MM, CORES VARIADAS, 100 FOLHAS
3 CANETA ESFEROGRAFICA- ESCRITA FINA: ESFERA DE TUNGSTENIO DE | CAIXA 4
0,7MM, CAIXA COM CINQUENTA UNIDADES- COR AZUL
4 CANETA PERMANENTE PARA CD E DVD- COR PRETA, PONTA 2MM UNIDADES | 2
5 CLIPS NIQUELADO N° 2 CX C/ 100 CAIXA 20
6 CLIPS NIQUELADO N° 4 CX C/ 50 CAIXA 10
7 CLIPS NIQUELADO N° 8 CX C/ 25 CAIXA 10
8 ENVELOPE PAPEL PARA CONVITE 162MM X 222MM 80G- CORES BRANCA | UNIDADES | 300
E AZUL ESCURO
9 ENVELOPE BRANCO- FORMATO 162MMX 229MM, 80 G UNIDADES | 200
10 ENVELOPE PARDO, FORMATO 240MM X 340MM, 80 G UNIDADES | 300
11 ENVELOPE PARDO, FORMATO 260X350 MM, KRAFT NATURAL 80G UNIDADES | 200
12 ENVELOPE PARDO, FORMATO 23X110 MM, KRAFT NATURAL 80G PACOTES 200
13 ESTILETE DE PLASTICO- LARGO, MEDIDAS MINIMAS DE 15,5 | PACOTE 4
CENTIMETROS DE COMPRIMENTO POR 2,5 CENTIMETROS DE LARGURA,
COM TRAVA DE SEGURANCA DURANTE O CORTE EM PLASTICO (TRAVA
DE PLASTICO DE ROSQUEAR) RESISTENTE, COM LAMINA DE ACO DE
ALTA RESISTENCIA
14 FITA LARGA- EMBALAGEM TRANSPARENTE . MEDINDO 45X48 UNIDADES | 10 ,\A\
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14 FITA LARGA- EMBALAGEM TRANSPARENTE , MEDINDO 45X48 UNIDADES 10
15 FITA ADESIVA DUPLA FACE TRANSPARENTE, ROLO COM 18MMX30MM UNIDADES 30
16 GRAMPEADOR- GRANDE, METAL 26/6- GRAMPEADOR GRANDE DE MESA, | UNIDADES 3

METALICO, PINTURA EPOXI (LIQUIDA). APOIO DA BASE EM
POLIETILENO E COBERTO EM RESINA

17 GRAMPEADOR- GRANDE, METAL PARA ATE 100 FOLHAS 23/13- PINTURA | UNIDADES 2
EPOXI (LIQUIDA). APOIO DA BASE EM POLIETILENO E COBERTO EM
RESINA TERMOPLASTICA
18 GRAMPOS PARA GRAMPEADOR 23/6- CAIXA COM 5.000 UNIDADES UNIDADES 4
19 LAPIS PRETO N° 02 UNIDADES 12
20 MARCA TEXTO FLUORESCENTE- PONTA CHANFRADA COM DUAS | UNIDADES 40

POSSIBILIDADES DE LARGURA DOS TRACOS (TRACOS LARGOS E FINOS),
TINTA A BASE DE AGUA, ESPESSURA DO TRACO FINO DE 1,00 MM E
TRACO LARGO DE 45 MM PONTA POLIETILENO, CORPO: TAMPA E
FUNDO EM POLIETILENO, CORES VARIADAS

21 PAPEL A4 FORMATO 210MM X 297MM COR BRANCA, RESMA ALCALINA | CAIXAS 10
C/ 500 FOLHAS EMBALAGEM CAIXA COM 10. A EMBALAGEM DEVERA
CONTER A NARCA DO FABRICANTE, DIMENSAO E LOTE DO PRODUTO,
DATA DE FABRICACAO E PRAZO DE VALIDADE.

22 PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO- TAMANHO A4, PACOTE COM 50 FOLHAS | PACOTES 10
23 PAPEL FOTOGRAFICO, TAMANHO A4- PACOTE COM 50 FOLHAS PACOTES 10
24 PASTA COM TRILHO PLASTICO- COR AZUL, DIMENSOES: 3X230X335 MM | UNIDADES 80
25 PASTA CLASSIFICADORA CARTAO DUPLO FOSCO COM GRAMPO | PACOTES 10

PLASTICO- PACOTES COM 10 UNIDADES- COR AZUL

26 PASTA POLIONDA- COR AZUL- MEDINDO APROXIMADAMENTE | PACOTES 10
325X250X20 MM, PLASTICO ONDULADO

27 PERFURADOR DE 2 FUROS PARA ATE 100 FOLHAS, PRODUZIDO EM ACO | UNIDADES 2
-ALTAMENTE RESISTENTE, SEGURO E PRATICO PARA FECHAR E
GUARDAR. COM BANDEJA COLETORA ACOPLADA E MARGEADOR PARA

CENTRAR OS DOCUMENTOS.
28 PILHA ALCALINA 1,5V, TAMANHO AA (PEQUENA) UNIDADES 150
29 PILHA ALCALINA 1,5V, TAMANHO AAA (PALITO) UNIDADES | 60
30 TESOURA MULTIUSO MEDINDO 21CM COM CABO PLASTICO UNIDADES 2
31 PAPEL PESO 60 PACOTES 50

4.0. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1. Salienta-se que na referida contratagéo, sera concedido o tratamento diferenciado e simplificado para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, nos termos das disposigdes contidas nos Arts. 47 ¢ 48, da Lei Complementar n° 123/2006, visto estar presente a excegdo
prevista no inciso IV, do Art. 49, do mesmo diploma legal: Licitagdo dispensavel - Art. 75, 11, da Lei Federal n® 14.133/21.

4.2. No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os fornecedores ou executantes enquadrados como
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ¢ Equiparados, nos termos da legislagio vigente.

5.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1 Sdo obrigagdes do Contratante:

511 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;

5.1.2  Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

513  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele
substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

5.14  Acompanhar ¢ fiscalizar a execugdo do contrato ¢ o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado:

5.15  Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e co
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estabelecidos no presente Contrato;

516  Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

5.1.7  Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo
Contratado;

5.1.8  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste.

SJ.2 A Administragdo tera o prazo de 45 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada,
por igual periodo.

5.2.1 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 45
dias.

5.3 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

6.0. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus
os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

6.1.1  Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data o fornecimento de bens, os motivos
que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo;

6.1.2  Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137, II) e prestar todo
esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

6.1.3  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os materiais nos quais se verificarem vicios ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.1.4  Responsabilizar-se pelos vicios ¢ danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo ¢ qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

6.1.5  Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais ¢ a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo
de Regularidade do FGTS — CRF; ¢ 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; 6) O Relatério das atividades desempenhadas;
6.1.6  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

6.1.7  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte ¢ quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique
no local da execugdo do objeto contratual.

6.1.8 Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

6.1.9  Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas para
habilitagdo na licitagdo, ou para qualifica¢do, na contratagdo direta;

6.1.10  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

6.1.11  Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo inico);

6.1.12  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

6.1.13  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros ¢ incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratago, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

6.1.14  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;
6.1.15 Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas ¢ utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

6.1.16  Orientar ¢ treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas
eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo destecontrato;

6:1.17 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos ¢ nas melhores condigdes de seguranga, higiene ¢ disciplina.

6.1.18 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

6.1.19 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.1.20 Executar os servigos conforme este TR; manter sigilo sobre as informagdes institucionais; disponibilizar suporte técnico
continuo; cumprir os prazos ¢ padrdes de qualidade estabelecidos.

I — Executar os servigos em conformidade com a Lei n° 14.133/2021, normas técnicas aplicaveis e orientagdes dos orgdos de ¢ le
externo, especialmente o TCE/RN;

II - Fornecer todos os equipamentos, mdo de obra, softwares, licengas ¢ demais insumos necessarios a execugdo dos servigos;

IIT - Observar os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia e economicidade.
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7.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1. O prazo méaximo para a execugdo do objeto desta contratagdo ¢ que admite prorrogagdo nas condigdes ¢ hipoteses previstas na Lei
14.133/21, esta abaixo indicado ¢ sera considerado da assinatura do contrato:

7.1.1. Inicio: a partir da segunda quinzena de margo de 2026.

7.2. Salvo disposi¢des em contrario devidamente estabelecidas neste instrumento, o local para a entrega, observada a demanda e
oportunidade, sera na sede do Contratante ou em uma das unidades administrativas, por ele indicada, que compde a sua estrutura
operacional.

71326 A vigéncia da presente contratagdo sera determinada: sera de 12 meses a contar da assinatura do contrato; podendo ser prorrogada, nas
hipdteses e nos termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.  Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2. Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo ¢ mediante solicitagdo do Contratado, os pregos poderdo sofrer reajuste apos o
interregno de um ano, na mesma proporgdo da variagdo verificada no IPCA-IBGE acumulado, tomando—se por base 0 més do orgamento
estimado, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

8.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do tltimo
reajuste.

84.  No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela
tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

8.5.  Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.6.  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nio possa mais ser utilizado, sera adotado,
em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagéo entéo em vigor.

8.7.  Na auséncia de previsio legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do
valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8. O registro da variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser realizado por simples apostila.

8.9. O prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econdmico—financeiro, quando for o caso, serd de até um més,
contado da data do fornecimento da documentagdo comprobatoria do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel,
observadas as disposigdes dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observéancia as normas e procedimentos adotados, bem como as disposigdes
dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodo de adimplemento, ainda
observando as normas vigentes do Tribunal de Contas do Estado do RN, em especial a que trata de cronologia de pagamento.

10.0. DA VERIFICACAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1. Se necesséria a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira do licitante, a documentagiio essencial, suficiente para
comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela definida nos Art. 67 ¢ 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2. Salienta-se que a documentagéo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto eventualmente pactuado, dividida em habilitagdo juridica; qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes fiscal,
social e trabalhista; e habilitagdo econémico-financeira; podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes em valores inferiores
a um quarto do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral, conforme as disposi¢des do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0. DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
11.1. Executada a presente contratagio ¢ observadas as condi¢des de adimplemento das obrigagdes pactuadas, os procedimentos e condigdes
para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo, conforme o caso, as disposigdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

12.0. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO

12.1. Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuigdes de Gestor e Fiscal do contrato, nos termos do Art. 117, da Lei
14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a sua execugdo, respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia
e subsidio de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante ou o Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no prazo legal do interessado, pelas infragdes
previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos ¢ procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163,
do mesmo diploma legal, as scguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragio administrativa de dar causa a
nexecugdo parcial do contrato, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula
cinco por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratagdo; ¢ — multa de 10%
(dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infragdes administrativas previstas no referido Art. 155; d — impedimento de licitar
¢ contatar no ambito da Administragdo Publica direta ¢ indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo de dois anos,
aplicada ao responsavel pelas infragSes administrativas previstas nos incisos II, 111, IV, V, VI e VII do caput do referido Art. 155, quando ndo
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave; e — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de cinco anos, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIIL, IX, X, XI e XII do caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II,
LIV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que justifiquem a imposigéo de penalidade mais grave que a sangdo referida no § 4° do referido
Art. 156; f - aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2. Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido no prazo de 15 dias apos a comunicagdo ao Contra ra
automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de

por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.
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140  GARANTIA DE EXECUCAO
14.1 Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 ¢ seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes no
Termo de Referéncia.

15. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
15.1. A Descrigdo da solugdo para a necessidade requerida pela Administragdo esta especificada no Documento de Formalizagdo de
Demanda da Unidade Demandante, bem coimo no subitem 2.1.1 deste Termo de Referéncia.

16.0 REQUISITOS DA CONTRATACAO

16.1 O fornecedor selecionado sera aquele que ofertar o menor prego ao objeto pretendido e cumprir com os requisitos de habilitagao.
16.2 Da Estimativa do Valor da Contrata¢do:
COD DESCRICAO UNIDADES | QUANTIDADES | P. UNIT P. TOTAL
1 ARQUIVO MORTO EM PROLIPROPILENO COR | UNIDADES | 30

AZUL- TAM: PADRAO
2 BLOCO PAPEL ADESIVO, TIPO: POS-IT- | PACOTE 5

PACOTE COM 4 BLOCOS 38X50MM, CORES
VARIADAS, 100 FOLHAS

3 CANETA ESFEROGR{\FICA- ESCRITA FINA: | CAIXA 4
ESFERA DE TUNGSTENIO DE 0,7MM, CAIXA
COM CINQUENTA UNIDADES- COR AZUL

4 CANETA PERMANENTE PARA CD E DVD- COR | UNIDADES | 2
PRETA, PONTA 2MM

5 CLIPS NIQUELADO N° 2 CX C/ 100 CAIXA 20

6 CLIPS NIQUELADO N° 4 CX C/ 50 CAIXA 10

7 CLIPS NIQUELADO N° 8 CX C/ 25 CAIXA 10

8 ENVELOPE PAPEL PARA CONVITE 162MM X | UNIDADES | 300
222MM 80G- CORES BRANCA E AZUL ESCURO

9 ENVELOPE BRANCO- FORMATO 162MMX | UNIDADES | 200
229MM, 80 G

10 ENVELOPE PARDO, FORMATO 240MM X | UNIDADES | 300
340MM, 80 G

11 ENVELOPE PARDO, FORMATO 260X350 MM, | UNIDADES | 200
KRAFT NATURAL 80G

12 ENVELOPE PARDO, FORMATO 23X110 MM, | PACOTES | 200
KRAFT NATURAL 80G

13 ESTILETE DE PLASTICO- LARGO, MEDIDAS | PACOTE | 4

MINIMAS DE 155 CENTIMETROS DE
COMPRIMENTO POR 2,5 CENTIMETROS DE
LARGURA, COM TRAVA DE SEGURANCA
DURANTE O CORTE EM PLASTICO (TRAVA DE
PLASTICO DE ROSQUEAR) RESISTENTE, COM
LAMINA DE ACO DE ALTA RESISTENCIA

14 FITA LARGA- EMBALAGEM TRANSPARENTE , | UNIDADES | 10
MEDINDO 45X48

15 FITA ADESIVA DUPLA FACE TRANSPARENTE, | UNIDADES | 30
ROLO COM 18MMX30MM

16 GRAMPEADOR- GRANDE, METAL 26/6- | UNIDADES | 3

GRAMPEADOR GRANDE DE MESA,
METALICO, PINTURA EPOXI (LIQUIDA). APOIO
DA BASE EM POLIETILENO E COBERTO EM
RESINA

17 GRAMPEADOR- GRANDE, METAL PARA ATE | UNIDADES | 2
100 FOLHAS 23/13- PINTURA EPOXI (LIQUIDA).
APOIO DA BASE EM POLIETILENO E COBERTO

EM RESINA TERMOPLASTICA
18 GRAMPOS PARA GRAMPEADOR 23/6- CAIXA | UNIDADES | 4

COM 5.000 UNIDADES 2 Pk
19 LAPIS PRETO N° 02 UNIDADES | 12
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20 MARCA TEXTO FLUORESCENTE- PONTA | UNIDADES | 40
CHANFRADA COM DUAS POSSIBILIDADES DE
LARGURA DOS TRACOS (TRACOS LARGOS E
FINOS), TINTA A BASE DE AGUA, ESPESSURA
DO TRACO FINO DE 1,00 MM E TRACO LARGO
DE 45 MM PONTA POLIETILENO, CORPO:
TAMPA E FUNDO EM POLIETILENO, CORES
VARIADAS

21 PAPEL A4 FORMATO 210MM X 297MM COR | CAIXAS 5
BRANCA, RESMA ALCALINA C/ 500 FOLHAS
EMBALAGEM CAIXA COM 10. A EMBALAGEM
DEVERA CONTER A NARCA DO FABRICANTE,
DIMENSAO E LOTE DO PRODUTO, DATA DE
FABRICACAO E PRAZO DE VALIDADE.

22 PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO- TAMANHO | PACOTES 10
A4, PACOTE COM 50 FOLHAS

23 PAPEL FOTOGRAFICO, TAMANHO A4- | PACOTES 10
PACOTE COM 50 FOLHAS

24 PASTA COM TRILHO PLASTICO- COR AZUL, | UNIDADES | 50
DIMENSOES: 3X230X335 MM

25 PASTA CLASSIFICADORA CARTAO DUPLO | PACOTES 3

FOSCO COM GRAMPO PLASTICO- PACOTES
COM 10 UNIDADES- COR AZUL

26 PASTA POLIONDA- COR AZUL- MEDINDO | PACOTES 10
APROXIMADAMENTE 325X250X20 MM,
PLASTICO ONDULADO

27 PERFURADOR DE 2 FUROS PARA ATE 100 | UNIDADES | 2

FOLHAS, PRODUZIDO EM ACO -ALTAMENTE
RESISTENTE, SEGURO E PRATICO PARA
FECHAR E GUARDAR. COM BANDEJA
COLETORA ACOPLADA E MARGEADOR PARA

CENTRAR OS DOCUMENTOS.

28 PILHA ALCALINA 1,5V, TAMANHO AA | UNIDADES | 150
(PEQUENA)

29 PILHA ALCALINA 1,5V, TAMANHO AAA | UNIDADES | 60
(PALITO)

30 TESOURA MULTIUSO MEDINDO 21CM COM | UNIDADES | 2
CABO PLASTICO

16.2.2 Da Gestdo do Contrato:

16.2.3 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

16.24. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.2.5.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

16.26. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

16.2.7.  Os agentes publicos designados como fiscal(is) ou gestor de contrato deverdo preencher os seguintesrequisitos:

16.2.7.1.  sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da Administragdo Publica:

16.2.7.2 tenham atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo compativel ou qualificagdo atestada por
certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico; e

16.27.3  ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragio nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.
16.2.7.4 ndo ter atuado, no certame que deu origem ao contrato, como pregoeiro e/ou agente de contratagdo.

16.2.75 Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirdo o fiscal ¢ gestor titulares em suas faltas e
impedimentos ndo superiores a 60 (sessenta) dias. Caso o periodo de substituigdo seja superior a sessenta dias, devers ser indicado novo
servidor para exercer a fungdo.

16.2.7.6 O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por nio se tratar de ordem ilegal, devendo o servidor indicado
expor ao superior hierdrquico as vedagdes ¢/ou limitagdes técnicas que possam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuigdes.

16.2.7.7 Os gestores e fiscais designados devem ser formalmente cientificados acerca do contrato que deverdo acompanhar, iclusive
com a entroga a cles de copias do cdital (ou aviso de contratagdo direta) ¢ do instrumento de contrato (ou documento substituto).
16.2.7.8 O Poder Legislativo municipal deve promover, na medida do possivel, a devida capacitagdo dos agentes publi ue
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geralmente sdo designados como fiscais e gestores de contratos.

16.2.7.9 A designagdo do fiscal e do gestor do contrato administrativo deve ser imediatamente comunicada ao TCE/RN (através portal do
gestor).

16.2.8 Da Fiscalizagdo do Contrato:

16.2.8.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Let
n° 14.133, de 2021, art. 117, caput), que sera(do) designado(s) mediante portaria especifica para a contratagdo objeto deste documento.
16.2.8.2. Na designagdo do(s) fiscal(is) devera ser observado o principio da segregagdo de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente
publico para atua¢do simultanea em fung¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros ¢ de ocorréncia
de fraudes na respectiva contratagdo.

16.2.8.3. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

16.2.8.4. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato,
com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

16.2.8.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirad notificagdes para a corre¢do da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

16.2.8.6. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

16.2.8.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

16.2.8.8. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

16.2.8.9. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de apostilamento ¢ termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

16.2.9 Do Gestor do Contrato:

16.29.1 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo.

16.29.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato € as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,
16.29.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

16.294 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

17.0 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral do
Municipio,  especificamente aquele  destinado a  Camara  Municipal, a correr por conta classificagdo
01.001.01.031.036.2001.3.3.90.30.1500000.001, conforme consta no Quadro de Detalhamento de Despesa aprovado na LOA/2026. Mas, que
devera posteriormente ser confirmada pela Diretoria Financeira desta Casa Legislativa, de modo a proceder ajustes caso seja necessario.

18.0.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

l. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

1. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrag@o ou ao funcionamento dos servigos piiblicos
ou ao interesse coletivo;,

lL der causa a inexecugdo total do contrato;

V. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

Vi. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VII. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

Viil. apresentar declaragdo ou documentago falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa cletrdnica
ou execucdo do contrato;

1X. fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratag?o;

XIl. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de2013.

18.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

I Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar aimposigdo de
penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

I Impedimento de licitar ¢ contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do subitem acima {e
Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §4°, daLei);

i Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, . keldo m
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acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).
V. Multa: 10% do valor do contrato licitado;

a. moratoria de 01% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de
30 (trinta) dias.

b. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 1% a 5% do valor do Contrato.
c. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista na alinea “c” do subltem 12.1, de 1% a 5% do valor do
Contrato.

d. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do valor doContrato.

e. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do valor doContrato.

f. Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do valor do Contrato.

18.3.A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hlpotese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §9°).

18.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de multa (art. 156,§7°).

18.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio ¢ a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar oucontratar.

18.6. Antes da aplicagdo de qualquer sangao sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimagao.

18.7. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

18.8. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

18.9. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantago ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgdos de controle.
18.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da

Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

18.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragio, a pessoa
Juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160)

18.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo, informar ¢ manter
atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

18.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

190 DA COMPENSACAO FINANCEIRA

19.1 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o Contratado ndo tenha concorrido de
alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagdo financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data
correspondente ao efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com
utilizagdo da seguinte formula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos moratérios; N = nimero de dias entre a data prevista para o
pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; ¢ I = indice de compensagdo financeira, assim apurado: 1 = (TX +
100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo indice adotado pelo
Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensagdo financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, seré adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
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